Zalacznik do uchwaly nr 173/2023
Senatu UPP z dnia 28 czerwca 2023 r.

REGULAMIN
korzystania z infrastruktury badawczej
Uniwersytetu Przyrodniczego w Poznaniu

Postanowienia ogolne

§1

Niniejszy Regulamin okres§la warunki oraz zasady korzystania i udostgpniania infrastruktury
badawczej w Uniwersytecie Przyrodniczym w Poznaniu, w szczegolnosci:
1) prawa i obowiazki Uniwersytetu oraz jego pracownikow, doktorantéw, studentow
w zakresie korzystania z infrastruktury badawczej przy prowadzeniu badan
naukowych lub prac rozwojowych;
2) zasady korzystania i ustalania oplat za udostepnianie infrastruktury badawczej
Uniwersytetu do prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych podmiotom
innym niz wskazane w pkt. 1.

§2

1. Uniwersytet — Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu.

2. Jednostka organizacyjna — wydziat, katedra, zaktad oraz inna wyodrgbniona jednostka
organizacyjna okreslona w Statucie Uniwersytetu.

3. Infrastruktura badawcza — bedace wtasnoscig Uniwersytetu wszelkie elementy i zasoby
stuzgce lub mogace shuzy¢ do prowadzenia dziatalno$ci naukowej, w tym aparatura
naukowo-badawcza, infrastruktura informatyczna, stanowiska badawcze, zbiory
specjalistyczne, bazy danych, infrastruktura !gczno$ci oraz wszelkie inne zasoby
I przedmioty wykorzystywane do prowadzenia badan naukowych i prac rozwojowych.

4. Dysponent infrastruktury - kierownik jednostki organizacyjnej w dyspozycji, ktorego
znajduje si¢ infrastruktura badawcza lub inna osoba upowazniona przez wlasciwego
kierownika jednostki organizacyjnej do dysponowania wskazang infrastruktura badawcza.

5. Opiekun infrastruktury — osoba wyznaczona przez dysponenta infrastruktury, sposrod
pracownikow jednostki organizacyjnej, do sprawowania nadzoru nad infrastrukturg
badawcza, posiadajaca niezbgdne kwalifikacje 1 wymagane uprawnienia, W Szczegolnosci
do obstugi aparatury naukowo-badawczej lub innych elementéw, skladajacych si¢ na
infrastrukture badawcza, przypisang do danej jednostki.

6. Pracownik — osoba zatrudniona w Uniwersytecie.

7. Doktorant — uczestnik Szkoty doktorskiej lub studidéw doktoranckich, a takze osoba
realizujaca cato$¢ lub czgs¢ przewodu doktorskiego w Uniwersytecie (z tzw. ,,wolnej
stopy”). Do oséb przygotowujacych rozprawe doktorskg w trybie eksternistycznym (po
wyznaczeniu promotora lub promotoréw albo promotora i promotora pomocniczego) oraz
realizujacych postgpowanie doktorskie na podstawie umowy z inng uczelnig lub jednostka
badawcza, a takze odbywajacych staze naukowe oraz stypendia w Uniwersytecie, stosuje
si¢ odpowiednio przepisy dotyczace doktorantow.

8. Student — osoba ksztatcaca si¢ na studiach I stopnia, II stopnia lub jednolitych studiach
magisterskich prowadzonych przez Uniwersytet. Do stuchaczy studiow podyplomowych
i innych form ksztatcenia, stosuje si¢ odpowiednio przepisy dotyczace studentow.



10.

11.

12.

Podmiot zewnetrzny — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna
nieposiadajaca osobowos$ci prawnej, zewngtrzna w stosunku do Uniwersytetu.
Korzystanie — uzywanie infrastruktury badawczej przez pracownikéw, doktorantéw lub
studentow do prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych.

Udostepnianie — umozliwianie korzystania z infrastruktury badawczej podmiotom
zewnetrznym prowadzacym na podstawie odrebnych umoéow cywilno-prawnych zawartych
z Uniwersytetem badania naukowe lub prace rozwojowe przy wykorzystaniu
infrastruktury badawczej.

Regulamin — niniejszy Regulamin korzystania z infrastruktury badawczej Uniwersytetu
Przyrodniczego w Poznaniu.

Ogélne zasady korzystania z infrastruktury badawczej

§3

Korzystanie z infrastruktury badawczej lub jej udostepnianie odbywa si¢ zgodnie
Z przepisami prawa powszechnie obowigzujacymi, wewnetrznymi aktami normatywnymi
Uniwersytetu, jak rowniez normami i regulami charakterystycznymi dla dyscyplin
i dziedziny nauki, w ktorej prowadzona jest dziatalnos¢ naukowa. Infrastruktura badawcza
powinna by¢ wykorzystywana oraz udostgpniana zgodnie z jej przeznaczeniem.
Infrastruktura badawcza finansowana lub wspoétfinansowana ze $rodkow zewnetrznych
udostepniana jest na zasadach okreslonych w projekcie o finansowanie.

Infrastruktura badawcza moze by¢ odptatnie udostgpniana w celu prowadzenia badan
naukowych lub prac rozwojowych, jezeli nie koliduje to z realizacja zadan ustawowych
lub statutowych Uniwersytetu, w szczegélnoSci w zakresie dziatalnosci naukowo-
badawczej, dydaktycznej lub innych przyjetych zobowiazan, z zastrzezeniem ust. 2.

§4

. Infrastruktura badawcza winna by¢ prawidlowo zabezpieczona, W  sposob

uniemozliwiajacy dostep osobom nieupowaznionym.

Infrastruktura badawcza jest przypisana do wlasciwej jednostki organizacyjnej
Uniwersytetu. Zakupiona lub wytworzona infrastruktura badawcza zostaje przyjeta na stan
Uczelni z przeznaczeniem dla wlasciwej jednostki organizacyjne;j

Dokumentacja dotyczaca zakupu infrastruktury badawczej 1 jej wykorzystania musi by¢
prawidtowo zabezpieczona w sposob uniemozliwiajacy dostep osobom nieupowaznionym.

. Odpowiedzialno$¢ za realizacje obowigzkow okreslonych w ust. 1 i ust. 3 ponosi

kierownik jednostki organizacyjnej Uniwersytetu.

Infrastruktura badawcza, w tym aparatura naukowo-badawcza, moze by¢ obstugiwana
przez opiekunoéw oraz pracownikow, doktorantow lub inne osoby posiadajace niezbgdne
kwalifikacje lub wymagane uprawnienia i odbyly wszystkie niezbedne szkolenia, w tym
szkolenia z obstugi danej aparatury naukowo-badawczej lub elementow skladajacych sie
na infrastrukture badawcza.

Korzystanie Iub udostepnianie wskazanych przez dysponenta infrastruktury elementow
sktadajacych si¢ na infrastrukture badawcza podlega ewidencji. Ewidencja udostgpniania
oraz odplatnego korzystania sg prowadzone na podstawie karty czasu pracy aparatury
naukowo-badawczej oraz innego elementu infrastruktury badawczej oraz Kkarty
udostepniania/korzystania z aparatury naukowo-badawczej oraz innego elementu
infrastruktury badawczej. Wzor karty czasu pracy i udost¢pniania/korzystania z aparatury



naukowo-badawczej oraz innego elementu infrastruktury badawczej stanowig odpowiednio
zatgcznik nr 11 2 do Regulaminu.

§5

Obowiazkiem Uniwersytetu jest zabezpieczenie infrastruktury badawczej przed kradzieza,
uszkodzeniem lub zniszczeniem.

1.

2.

3.

§6

Uniwersytet nie udostgpnia infrastruktury badawczej, jezeli czynnos$ci lub cel albo sposob
wykonywania badan naukowych lub prac rozwojowych sa niezgodne z prawem lub
naruszajg dobre imi¢ Uniwersytetu.

. Uniwersytet moze odmoéwi¢ udostepnienia infrastruktury badawczej, jezeli badania

naukowe lub prace rozwojowe maja dotyczy¢ materiatdéw: zracych, trujacych lub innych
materialéw niebezpiecznych.

Uniwersytet (opiekun) moze nie dopusci¢ do wykonywania badan naukowych lub prac
rozwojowych z wykorzystaniem infrastruktury badawczej osoby, ktéra nie posiada
niezbednych kwalifikacji lub wymaganych uprawnien lub nie odbyla wszystkich
niezb¢dnych szkolen, w tym szkolenia z obstugi danej aparatury naukowo-badawczej lub
elementow infrastruktury badawcze;.

Obowiazki dysponenta infrastruktury

§7

Dysponent infrastruktury badawczej sprawuje nadzor nad korzystaniem i udost¢pnianiem
tej infrastruktury.

Dysponent infrastruktury badawczej odpowiedzialny jest za odpowiedni stan
infrastruktury badawczej oraz bezpieczenstwo uzytkowania.

Do obowiazkéw dysponenta infrastruktury badawczej nalezy w szczegdlnosci:

a) przygotowanie i aktualizowanie listy elementow sktadajacych si¢ na infrastrukturg
badawcza, ktore mogg by¢ udostepniane lub oddane do korzystania;

b) udzielanie zgody na korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach badan
naukowych lub prac rozwojowych prowadzonych w kierowanej jednostce
organizacyjnej lub migdzy jednostkami organizacyjnymi;

C) opiniowanie wnioskow o udostgpnienie podmiotom zewngtrznym infrastruktury
badawczej i przygotowanie stosownej umowy;

d) ustalanie priorytetow w harmonogramie pracy aparatury naukowo-badawczej;

e) zatwierdzanie cennikow optat wewnetrznych i zewngtrznych za korzystanie
z infrastruktury badawczej lub jej udostgpnienie, przygotowanych przez opiekuna;

f) gromadzenie i nadzorowanie sprawozdan dotyczacych korzystania lub udostepniania
infrastruktury badawczej;

g) ochrona intereséw Uniwersytetu w zwigzku z korzystaniem z infrastruktury badawczej
lub jej udostgpnianiem.



Obowiazki opiekuna infrastruktury badawczej
§8

1. Opiekun po uzgodnieniu z dysponentem infrastruktury odpowiedzialny jest za organizacje
pracy naukowo-badawczej, prowadzonej z wykorzystaniem infrastruktury, za sprawne jej
dziatanie oraz zabezpieczenie przed zniszczeniem lub kradzieza.

2. Do obowigzkow opiekuna nalezy w szczegdlnoSci:

a) wspolpraca z dysponentem infrastruktury;

b) prowadzenie kart czasu pracy poszczegélnych elementow infrastruktury badawczej
oraz kart eksploatacji poszczegodlnych elementéw infrastruktury badawczej;

c) prowadzenie harmonogramu wykorzystania poszczegdlnych elementow infrastruktury
badawczej;

d) organizacja pracy analitycznej zwigzanej z wykorzystaniem poszczegdlnych
elementow infrastruktury badawczej, w szczeg6lnosci zapewnienie cigglosci pracy
poszczegdlnych elementow infrastruktury badawczej poprzez zapewnienie czgsci
eksploatacyjnych oraz zapewnienie materiatow i odczynnikow;

e) prowadzenie ewidencji  kosztow  eksploatacji  poszczegblnych — elementéw
infrastruktury badawczej;

f) zglaszanie do wlasciwego serwisu awarii poszczegdlnych elementow infrastruktury
badawczej oraz monitorowanie terminu jej naprawy;

g) prowadzenie szkolen z obstugi poszczegdlnych elementow infrastruktury badawczej;

h) udostepnienie instrukcji obstugi poszczegdlnych elementoéw infrastruktury badawczej.

3. Opiekun okresla sposob prowadzenia szkolen z obstugi aparatury naukowo-badawczej lub
innych elementéw infrastruktury badawczej oraz wymagania, jakie muszg by¢ spetnione
przez osoby w nim uczestniczace.

4. Kazdy opiekun zobowigzany jest do bezwzglednego przestrzegania przepisow BHP i PPOZ
zgodnie z instrukcjami przygotowanymi przez uprawnione osoby.

Zasady korzystania z infrastruktury badawczej przez pracownikow, studentéow
i doktorantéw Uniwersytetu

§9

1. Infrastruktura badawcza bedaca w dyspozycji danej jednostki organizacyjnej moze byc
wykorzystywana przez jej pracownikow, doktorantow lub studentow w celu prowadzenia
badan naukowych lub prac rozwojowych, z zastrzezeniem § 3.

2. Korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach jednostki organizacyjnej dysponujace;j
infrastrukturg badawcza moze mie¢ charakter odptatny lub nieodptatny. Zasady rozliczen
za korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach jednostki organizacyjnej okresla
dysponent infrastruktury.

§ 10

1. Infrastruktura badawcza bedaca w dyspozycji danej jednostki organizacyjnej moze byc
wykorzystywana przez pracownikéw, doktorantow lub studentéw innej jednostki
organizacyjnej w celu prowadzenia badan naukowych lub prac rozwojowych,
z zastrzezeniem § 3.



2. Korzystanie z infrastruktury badawczej przez pracownikow, doktorantow lub studentow
z innej jednostki organizacyjnej nastepuje za zgoda dysponenta infrastruktury na wniosek
bezposredniego przetozonego pracownika. W przypadku studentéw lub doktorantow
o pozwolenie na korzystanie z infrastruktury badawczej wystepuje opiekun naukowy
bedacy pracownikiem, jesli uzna to za zasadne.

3. Korzystanie z infrastruktury badawczej przez pracownikow, doktorantoéw lub studentéw
z innej jednostki organizacyjnej wymaga dokonania rozliczen pomig¢dzy jednostkami.

§11

Korzystanie z infrastruktury badawczej w ramach biezacej dziatalnos$ci migdzy jednostkami
organizacyjnymi we wspolnie realizowanych projektach badawczych lub rozwojowych moze
mie¢ charakter odptatny lub nieodptatny. Charakter korzystania oraz zasady rozliczen za
korzystanie z infrastruktury badawczej w tym przypadku okresla dysponent infrastruktury
przed wydaniem pozwolenia na korzystanie, z zastrzezeniem § 3.

§ 12

Pierwszenstwo w dostepie do korzystania z infrastruktury badawczej zapewnia si¢
pracownikom zatrudnionym w jednostce organizacyjnej dysponujacej infrastrukturg
badawcza, doktorantom lub studentom odbywajacym w tej jednostce studia — w zwigzku
z zakresem wykonywanych obowigzkow pracowniczych oraz w ramach realizowanego
programu studiow.

Zasady udostepniania infrastruktury badawczej podmiotom zewnetrznym
§13

Udostepnianie infrastruktury badawczej podmiotom zewngtrznym odbywa si¢ na zasadach
rownego dostepu dla wszystkich podmiotow zewngtrznych.

§14

Udostepnianie infrastruktury badawczej do prowadzenia badan naukowych lub prac
rozwojowych przez pracownikéw wspolnie z podmiotami zewng¢trznymi wymaga podpisania
stosownej umowy na realizacj¢ prac badawczo-rozwojowych.

§15

1. Udostepnianie infrastruktury badawczej podmiotom zewngtrznym nie moze kolidowaé
z wykonywaniem zadan Uniwersytetu, w szczego6lnosci dziatalnos$ci naukowo-badawczej
1 innych przyjetych zobowigzan.

2. Udostepnianie infrastruktury badawczej nastepuje na ich pisemny wniosek kierowany do
dysponenta infrastruktury i wymaga zawarcia stosownej umowy.

3. Wniosek, o ktorym mowa w ust. 2 wymaga uzasadnienia, w szczegolnosci zwigztego
przedstawienia rodzaju badan naukowych lub prac rozwojowych planowanych do
przeprowadzenia przy wykorzystaniu infrastruktury badawczej Uniwersytetu.

4. Wzbr wniosku, o ktéorym mowa w ust. 2, zostanie okre§lony w zarzadzeniu Rektora.

Decyzj¢ o udostepnieniu infrastruktury badawczej podejmuje dysponent infrastruktury, na

podstawie zaopiniowanego przez opiekuna infrastruktury wniosku. Decyzja stanowi

o



10.
11.

12.

13.

podstawe do zawarcia stosownej umowy, ktorej wzor zostanie okreslony w zarzadzeniu
Rektora.

Podejmujac decyzje, o ktéorej mowa w ust. 5 dysponent infrastruktury badawczej
uwzglednia obcigzenie infrastruktury badawczej i pracownikow wynikajace ze stopnia
wykorzystania infrastruktury badawczej oraz obowigzkow stuzbowych.

Kazdy podmiot zewng¢trzny, ktoremu udostepniono infrastruktur¢ badawcza ma obowigzek
obchodzi¢ si¢ z nig na zasadach okreslonych w umowie lub przepisach odrebnych.

Oplata za udostepnianie i korzystanie z infrastruktury badawczej
§ 16

Podmioty uprawnione nie ponoszg optat z tytutu uzytkowania infrastruktury badawczej za
wyjatkiem zapiséw w ust. Sa.

Podmioty zewngtrzne obcigzane sg pelnymi kosztami analiz wraz z kosztami pracy
powickszonymi o koszty posrednie. Wzor kalkulacji kosztoéw okre§li wlasciwe
zarzadzenie Rektora.

Odptatno$¢ za korzystanie z infrastruktury badawczej nie moze by¢ nizsza, niz suma
kosztéw bezposrednich i1 posrednich oraz podatek VAT, gdzie:

a) koszty bezposrednie to: koszty robocizny bezposredniej oraz koszty materialow
bezposrednich uzytych do badan naukowych i prac rozwojowych;

b) koszty posrednie to: koszty zwigzane z korzystaniem z infrastruktury niestanowigce
kosztow bezposrednich w rozumieniu ust. 4 lit. a. obliczane ryczattowo od
catkowitych kosztéw bezposrednich w oparciu o stawke okreslong zarzadzeniem
Rektora.

Podstawe rozliczenia wykorzystania infrastruktury badawczej stanowi¢ bedzie:

a) migdzy jednostkami organizacyjnymi Uniwersytetu — nota ksiegowa. Wykorzystanie
infrastruktury badawczej moze stanowi¢ udziat jednostki w badaniach naukowych
1 pracach rozwojowych, okre§lonych jako wspolne;

b) w stosunku do podmiotu zewnetrznego — faktura VAT,

Cennik ustug za korzystanie z infrastruktury badawczej ustalg kierownicy jednostek
organizacyjnych, na wyposazeniu ktorych znajduje si¢ aparatura naukowo-badawcza, po
konsultacji z dziekanem Wydziatu.

Cennik ustug za korzystanie z infrastruktury badawczej niestanowigcej aparatury
naukowo-badawczej ustala opiekun infrastruktury z dziekanem Wydziatu.

Cennik ustug Zaktadow Doswiadczalnych ustala podmiot zarzadzajacy w porozumieniu
Z Pelnomocnikiem Rektora ds. Zaktadéw Doswiadczalnych.

Podstawg sporzadzenia cennikow, o ktorych mowa w ust. 6-8 jest warto$¢ rynkowa ustug.
Warto$¢ rynkowa ustugi okreslana jest na podstawie rozeznania rynku.

Cenniki ustug, o ktorych mowa w ust. 6-8, zatwierdza Rektor.

Uzyskany przychod z wykorzystania infrastruktury badawczej w cato$ci stanowi przychod
Uniwersytetu oraz jest odprowadzany w catosci na jej konto.

Udzial jednostki organizacyjnej w przychodzie, o ktorym mowa w ust. 12, okresla Rektor
stosownym zarzadzeniem. Udziat ten jest okreslany na podstawie rdéznicy pomiedzy ceng
ustugi netto a kosztami jej wykonania okreslonymi w oparciu o ust. 4.

Oplaty za ushugi nieujete w cenniku ustala opiekun infrastruktury badawczej
W porozumieniu z kierownikiem jednostki na podstawie kalkulacji kosztow wykorzystania
infrastruktury badawczej. Przepisy ust. 6-8 oraz ust. 11 stosuje si¢ odpowiednio.



14. Wszelkie $rodki finansowe za wykonanie ustug badawczych winny w pierwszej
kolejnosci by¢ przeznaczone na pokrycie kosztow zwigzanych z funkcjonowaniem
infrastruktury badawczej w danej jednostce.

Odpowiedzialnosé
§17

1. Uniwersytet nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkode spowodowang przez infrastrukture
badawczg w przypadku gdy osoba obstugujaca infrastrukture dziala w sposéb
niezgodny z instrukcja obstugi, zaleceniami opiekuna, odbytym szkoleniem, umowag
o udostepnienie infrastruktury badawczej lub niniejszym regulaminem.

2. Uniwersytet nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody spowodowane przez infrastrukture
badawcza w przypadku, gdy obstuguje ja osoba nieupowazniona.

3. Uniwersytet nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate w wyniku awarii
infrastruktury badawczej, w tym awarii oprogramowania i zasilania, za ktore nie ponosi
winy.

4. Uniwersytet nie ponosi odpowiedzialnosci za pozostawione pliki lub inne materialy
powstate podczas korzystania z infrastruktury badawczej Iub jej udostepniania,
szczegolnie w przypadku ich utraty, ujawnienia lub zapoznania si¢ z nimi 0s6b trzecich.

Postanowienia koncowe
§18

W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie zastosowanie majg przepisy
obowigzujacego prawa.



(pieczatka jednostki)

Zakaczniki nr 1

Wzér karty czasu pracy infrastruktury badawczej
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Karta czasu pracy infrastruktury badawczej
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(podpis Kierownika Jednostki)




Zaktacznik nr 2

Wzor karty udostepniania/korzystania z infrastruktury badawczej

(pieczatka jednostki)

Miesiac, rok

Karta eksploatacji infrastruktury badawczej
dla podmiotow zewnetrznych

Numer
umowy

Data
rejestracji

Termin
badania

Zakres
pracy/
badania

Nazwa
elementu
infrastruktury
badawczej
(nrinw.)

Wykonujacy
badanie

Podpis opiekuna

(podpis Kierownika Jednostki)



10



